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Consultores Lida.
Uso do MS Project® para:

Atribuicdo de recursos (pessoal, material e custos).
Elaboragdo do or¢amento das tarefas.

Elaboragao do fluxo de caixa do empreendimento.
Elaboragao da Curva S.

Exportando dados do MS Project® para o Excel®

ik wnNRe

O MS Project® possui muitas funcionalidades que devem ser exploradas pelo usuario a medida
das suas necessidades profissional.

Nesta aula vamos trabalhar com os quatro assuntos elencados acima.

1. Atribuicdo de recursos (pessoal, material e custos).
Recursos sdo inputs necessarios a realizagdo de uma tarefa: pessoal, instalagdes,
equipamentos, materiais e insumos bdsicos. Estes inputs geram custos.
O MS Project® permite trabalhar com trés tipos basicos de recursos: pessoas, materiais e
custos.
Exemplo: Para executar 100 m? de alvenaria sdo necessarios:
a) Pessoas:
a. Pedreiro
b. Auxiliar
b) Materiais:
a. Bloco ceramico
b. Argamassa
c. Betoneira
d. Andaime
¢) Custos:
a. Treinamento
b. Hospedagem
O custo da execucdo desta alvenaria é a composicdo de cada um dos custos de cada
recurso, ou seja, a quantidade de recursos atribuida a tarefa.
O MS Project® também pode calcular o custo da tarefa pelo tempo gasto com a realizacdo
da tarefa.
Tabela 1 — Exemplos de Calculo do Valor dos Recursos
Taxa Padrao do Recurso Horas Trabalhadas Custo Total Calculado
R$ 12,00/ h 10h RS 120,00
RS 150,00/dia’ 10 h RS 187,50

(1) Neste caso o MS Project® divide o valor R$ 150,00 por 8 h trabalhadas em um dia, portanto, resulta em RS
18,75/h.
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Acesse a Planilha de Recursos através do menu Exibir e preencha conforme orientagao do
Professor.
A titulo de exemplo:

Figura 1 — Atribuicao de Recursos

[E Microsoft Project - Projetol -
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Recomendagdes importantes:
a) Analise a sua capacidade de gerenciamento das informacgdes.
b) Quais informacgdes sdo importantes para que vocé possa gerenciar com eficacia?
¢) Tenha como referéncia a Curva ABC de pessoal, materiais, equipamentos e tarefas.
Vocé tem condicdes e tempo para controlar o recurso prego? E significativo
controlar o recurso prego?
d) O MS Project® deve trabalhar para vocé e ndo o contrario.

2. Elaboragao do orgamento das atividades.
O relatdrio Orgamento sera tratado no assunto Fluxo de Caixa, jd que ha estreita relagdo
entre os temas.

Lembramos que o MS Project elabora orgamentos, mas ndo é sua fungdo principal.

Veja exemplo de um Grafico de Gantt:
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Figura 2 — Grafico de Gantt
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Veja a Planilha de Recursos

Figura 3 — Planilha de Recursos
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Elaborag¢ao do Fluxo de Caixa do empreendimento.

Para elaborar o Fluxo de Caixa do empreendimento siga a seguinte sequéncia:

Relatério

Figura 4 — Fluxo de Caixa (parte superior)
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Movo Painéis Recursos Custos  Em  Introdugio Personalizado Recentes | Relatérios
Relatério~ = - -+ Andamentor - - - Visuais
Ver Relatérios Expartar ~
< Custoreal Custo da linha de base Custa restante Varlagio de custo
-3 RS 0,00 RS 0,00 RS RS
J 146.763,01 146.763,01
L R5140.000,00 R5140.000,00
Q R5120.000,00 R$120.000,00
2 RS 100.000,00 RS100.000,00
3 o O gréfico mostra o custo acumulada do Projeta e o eusta por trimestre.
A BOBNO00.00 RSB0.000,00 | | para ver os custos de um periodo diferente, selecione a opcéo Editar na Lista de
Campos.
g x RS60.000,00 RS 60.000,00 a
= : S _ asa000q00 | | Atabels abaixo mostra asinformaces de custo de todas as tarefas de nivel superior.
u ’ Para ver estatisticas de custo para todas as tarefas, defina o Nivel da Estrutura de =i
J— R520.000,00 R$2000000 | | Tépicos na Lista de Campos
bl RS 0,00 RS 0,00
1
N CuSto s Cuisto acumulado
Cortar e dobrar ago R$ 925,44 RS 925,44 Ter 18/02/20
Montar armadura pilar R$ 811,52 RS 0,00 RS 811,52 RS 0,00 Ter 18/02/20 =
[« 0]
Pronta "5 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente E m o=\ H a - B -
G > =i - L POR 0928
88 © Digite aqui para pesquisar 0O B @ = B = 1 ¢ I @ ANEEEY o e B

Figura 5 — Fluxo de Caixa (parte inferior)
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Montar armadura laje RS 405,76 R$ 0,00 RS 405,76 R$ 0,00 Ter 18/02/20
Cortar formas RS 28.045,76 R$ 0,00 RS 28.049,76 R$ 0,00 Ter 18/02/20
Montar formas RS 405,76 R$ 0,00 RS 405,76 R$ 0,00 Ter 18/02/20
Montar Armadura nas Formas R$ 811,52 R$ 0,00 RS 811,52 R$ 0,00 Ter 18/02/20
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Observacao:
Ao clicar com o botdo direito sobre a tabela, serd aberta a janela Lista de Campos, onde
poderemos formata-la conforme nossas necessidades de informacgdes.

Figura 6 — Janela com a op¢ao Mostrar Lista de Campos
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Figura 7 — Lista de Campos
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Desta forma podemos formatar o Relatério Fluxo de Caixa com a informacgdes que nos
interessam para gerenciar o empreendimento.

Elaboragdo da Curva S.
Nesta aula vamos faz um exemplo elaborando a Curva S do Trabalho.

Lembrando que:

Trabalho = Duracéo x Disponibilidade do Recurso (8 h/dia)

Exemplo:

Duracdo da Tarefa: 4 dias

Recurso Alocado: 1 servente (8h/dia)

Portanto:

Trabalho = 4 dias x 8 h/dia = 32 horas

Inicialmente devemos salvar a Linha de Base do nosso projeto, na seguinte sequéncia:

Menu Projeto - Definir Linha de Base = Definir Linha de Base

Figura 8 — Definir Linha de Base
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8 Montar armacure RS 0,00 Rateado RS 40576 S R S i SR U -_— — =
3 15 4 Montar Formas (v RS 0,00 Rateado RS 28.455,52 .
[CHNT Cortar formas RS 0,00 Rateado RS 26.049.76 = ]
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13 Montar Armadurani RS 0,00 Rateado RS 811,52
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Escolher a Linha de Base a ser salva. Se vocé ainda ndo salvou a Linha de Base, escolha a
primeira opg¢do entre as varias linhas de base.
Mantenha a marcada a opgao Projeto inteiro e clique OK.

Em seguida devemos atualizar o projeto para uma determinada data. Siga a sequéncia:

Menu Projeto = Atualizar Projeto
Escolha a data da atualizagdo no campo alto a direita.
Mantenha as opc¢des:

a) Definir de 0 a 100 % concluido
b) Projeto inteiro

Clique OK.

No modo Exibir Grafico de Gantt vocé vera as atualizagdes processadas.A

Figura 9 — Atualizar Projetos
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H S - Ferramentas do Grdfico de Gantt  exercicio_orcamento_teste_18fev20 - Praject Professional Roberto Rafael Guidugl Filha A

Aquivo  Tarefa  Recursa  Relatério WRISTCMM Edbic  Ajuda Formato Q Diga-meo que vock deseja fazer

[ Obtir Supminis \_—l (7B l:l F E}, E Data do Status: 7] 04/03/20 :B/C
= Ef] Atualizar Projeto
SUDPIOjeto | @ \eus Suplementos - | Informagdes  Campos Vinculos ~ WBS Alterar Perfoda | Calcular Definir Linha Mover Verificar
doProjeto Personalizados entre Projetos = deTrabalho | Projeto  deBase~ Projeto Ortografia
Inserir Suplementos Propriedades Cronograma Status Revisdo de Texto A~
Custo Linha de Aoy Nova 01/Marr20 08Mar20 15/Mar/20 24|
Nome da tarefa > Custo o v Acumuegiodecusto o~  lotal v  base v Varaglo v  Real v Restanie v Coluna - |[DEE T e e s 2 f0 5 TR pe B I0S | DI T o e sy s D

1 [a ‘Executar Estrutura RS 0,00 Rateado § 146.763,01 RS 146.763,01 RS 0,00 RS 58.491,33 RS 88.271,68 w =

2 4 Executar Pilares RS 0,00 Rateado R§ 1921224 R§19.21224  R$ 0,00 RS 1254064 RS 6.671,60 & v

3 Cortar & dobrar ago RS 0,00 Rateado| RS 52544 RS 92544 RS 0,00 RS 92544 RS 0,00

4 Montar armadura pil RS 0,00 Rateado 1152 Rs&1152l  RS0.00| RS 202, RS 60364 -h

5 Cortar formas. RS 0,00 Rateado RS 1] Atualizar projete X -%

[ Hontar piar (forma RS 0,00 Rateado R

7 Concretar pilar RS 0,00 Rateado 7S § @ Atualizar frabaino como conduido ated _h

i 4 Executar Vigas e Laji RS 0,00 Rateado § 12 (® Definir 0% a 100% conduido =

8 4 Montar Armadura RS 0,00 Rateado R§ 11 () Definir somente 0% ou 100% concluido @
g 1 Cotaredobrars RS 0,00 Rateado RS 1§ O Reagendar trabalho no conduido para iniciar apés:  Cua 04, —%
z
— e — —
G2 Cortar & dobrar ¢ RS 0,00 Rateado RS 1 -
S 14 Montar armadurc. RS 0,00 Rateado| RY e o] Mo : _i [ T
3 15 4 Montar Formas (v RS 0,00 Rateado RS 2845552 RS 28.455,52 RS 0,00 RS 21.037,32 RS 7.418,20 -
AT Cortar formas RS 0,00 Rsteado RS20.04976 RS20.04876 RS 0,00 RSZ1.037,32 RST.01244 ]

17 | Montar formas. RS D‘ﬂﬂ. Rateado RS 405,78 RS 40578 RS 0,00 RS 0,00 RS 405,76 #-

18 Montar Armadura n¢ RS 0,00 Rateado| RS 811,52 RS 81152 RS 0,00/ RS0,00 RS 811,52

1 Concretar RS 0,00 Rateado RS6285144 RS6285144  RS000  RS0,00 RS 62085144

=
4 (3} |K] »
Ocupada ™3 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente BH m = B#H o - ' ] +
® °© Digite aqui para pesquisar o e - ﬁ = u [~} n-l\ m e AGED 7D 12; 04/:313./227010 %

Agora podemos gerar o Relatério Curva S do Trabalho com a seguinte sequéncia:

Menu Relatdrio - Novo Relatério - Em branco

Abrira a janela Nome do Relatério. Denomine Curva S do Trabalho e clique OK. Teremos a
seguinte tela.

Figura 10 — Apresentagao inicial

H S - Ferramentas de Relatério  exercicio_orcamento_teste_18fev20 - Project Professional Roberto Rafael Guidugl Filha K5

Aquivo  Tarefa  Recursa  Relatbrio  Projeto  Exibir  Ajuda Design Q  Diga-me o que vocé deseja fazer

= I Cores - ) A . |__ ¥ R
f =~ LPMBE BE BOR D
Grdfico de Recentes | Temas Imagens Formas Grdfico Tabela Caixa | Gerenciar Copiar | Quebras Margens Orientagio Tamanho
R + [@]Efeitos - v Relatério | dePagina  ~ - -
Exibir Temas Inserir Relatério Configuraio de Pégina A~
Curva S do Trabalho
o
5
=
S
=
<
z
E
o
=
7 D
Pronta =3 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente E B =B B[ - i i
G > o - POR 1137
SR O Digite aqui para pesquisar o o @ = A= 01 ¢ & @ ¢ NGB EY o weeme B

Clique em Gréficos, escolha Grafico de Linha e teremos a seguinte tela.
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Figura 11 — Grafico gerado pelo MS Project

B ©- @ s oo orcamento_teste_18fev20 - Project Pr 6 Roberto Rafael Guidugl Filha K5

Aquivo  Tarefa  Recursa  Relatbrio  Projeto  Exibir  Ajuda Formatar Q' Diga-me o quevo
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Adicionar Elemento Layout | Alterar o o |- | Dadosdo | Alterar Tipo
deGrificor  Rapido~ | Cores~ Gréfico de Grafico
Layout de Gréfico Estilos de Grafico Mostrar/Ocultar Tipo ~
Lista de Campos N
Tarefas  Recursos
Curva S do Trabalho S Cotsuts
[+ | o || Editar
1.800 hrs
1600 hrs Selecionar Campos
1.400 hrs 5
5 1200rs s Eisto
b 1.000 hrs Mo
= s 4 Trabalho
g - ¥ Linha de Base
= L Superalocagio
8 soans Trabalho
2 200 hrs TelEg e
£ ohrs
Z Tiabalho Acumulado Restante
=i BB P DD P D P DD P
E A ey \@\" & o o G S Trabalho Real Acumulada Restante
S @ PP D WP P Y e PP
——Trabalho Awmulado Restante  ——Trabalho Real Acumulado Restante 2 Ty =
(e
Agrupar Nenhum grupe -
Nivel da Estrutura de Topicos | Resumo do Projeto -
Mostrar Hierarquia
=) Classificar par
: >
Pronta ™5 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente H m =B #H 8 - ] +
G > - - POR 1140
88 © Digite aqui para pesquisar 0O 5 @ = A= 1 o @ € NGB EY o e B

Este grafico ndo nos interessa. Demarque na Lista de Campos Trabalho Acumulado Restante e
Trabalho Acumulado Real Restante. Teremos a seguinte tela (sem grafico).

H ©- @+ - exericioorcamento_feste 18fev20 - Project Prof..  Ferramentas de Relatério  Ferramentas de Gréfica Roberto Rafael Guidugli Filho &5

Aquive  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto  Exibir  Ajuda Design Formatar ) Diga-me o que vocé deseja fazer

. = r
0 = -
(R | eqe e E il
Layout | Afterar _ | Dadosdo | AbterarTipo

Répido~ | Cores~ Grafico de Gréfico
Layout de Grafico Estilos de Gréfico Mostrar/Ocultar Tipo -~

Lista de Campos
Tarefas Recursos
Curva S do Trabalho AL

| Hora ~ | | Editar

Grafico 7
X . . . Selecionar Campos
Para criar um gréfico, selecione os campos da Lista de
Campos.

Trabalho Acurmulada Restante
Trabalho de horas extras
Trabalho de Orgamento
Trabalho normal

[ | Trabalho real

| Trabalho Real Acumulado

—_— Trabalho Real Acumulado Restante:

|_| Trabalho real de horas extras

i |

CURVA S DO TRABALHO

Filtro Tarefas Ativas -

Agrupar Nenhumn grupo -
Nivel da Estrutura de Topicos | Resumo do Projeto -

Mostrar Hierarquia

=) Classificar por
]

=3 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente E m A H #f

e - A= 0 e @ C AED Y L B

= B +

® °© Digite aqui para pesquisar (3] =}

Agora vamos construir a nossa Curva S.

Marqgue Trabalho Acumulado. Abra a chave Linha de Base e marque Trabalho Acumulado da
Linha de Base, e teremos a Curva S.
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Figura 12 — Curva S do Trabalho

H ©- @+ - exericioorcamento_feste 18fev20 - Project Prof..  Ferramentas de Relatério  Ferramentas de Gréfica Roberta Rafael Guidugli Filho A~ —

Aquive  Tarefa  Recurso  Relatério  Projeto  Exibir  Ajuda Design Formatar () Diga-me o que
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Tarefas  Recursos
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E R
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= O 600hrs ]
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2 s
a Whes // Trabalho Acurnulado de Linha de Base 3
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&
z o S B D P S S Tabelho acumulado
8 & o o ¢ o & T ¢ o Trabalho Acurntilado de Linha de Base
ST @ QT PP Y g
= Trabalho acumulado —-:\raﬂalhn Acumulado de Linha de Base Filtro Tarefac Athas =
Agrupar Nenhurn grupo -
Nivel da Estrutura de Topicos | Resumo do Projeto -
Mostrar Hierarquia
=
7 D
=3 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente E m A #H i - ] +
5 > = - POR 1145
5= P Digite aqui para pesquisar o &b ’E.‘ L] ﬁ : U () ﬂii‘ ﬂ e ANEEEY o oyoam %}

5. Exportando dados do MS Project® para o Excel®

Esta funcionalidade é muito util se tivermos em conta que muitos dos interessados nos dados
do empreendimento, ndo possuem o MS Project® instalado em seus computadores e
normalmente todo mundo possui um Excel®.

Ha duas maneiras de exportar dos dados do MS Project® para o Excel®: uma simplificada
denominada Modelo de Projeto do Excel e outra onde podemos personalizar os dados, op¢ao
Dados selecionados. Vamos ver as duas formas:

a) Exportacdo Modelo de Projeto do Excel (simplificado).
Siga a sequéncia:

Arquivo - Exportar - Salvar Projeto como Arquivo
Ha varias op¢des de salvamento, inclusive para versoes anteriores do MS Project®.
Vamos selecionar Pasta de Trabalho do Microsoft Excel e clicar em Salvar como.
Serd aberta a janela para que vocé escolha o local do arquivamento.

Escolhido o local de arquivamento, clique em Salvar e sera aberto o Assistente para
exportacdo. Clique em Avancar. Veja Figura 14.
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Figura 13 — Tipos de Salvamentos
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Figura 14 — Assistente para exportacao - Dados

H S - Ferramentas do Gréfico de Gantt  exercicio_orcamento_teste 18fev20 - Praject Professional

Arquivo  Tarefa  Recurss  Relatbio  Projeto Formato Q) Diga-me o que vocé deseja fazer
’T - [E Uso do Recurso = 2| Classificar - = [SemRealce] = | Escalade Tempo: QA Zoom = [ Linha do Tempo. = 5~ D
=3 - 73 Planilha de Recursos = B Estrutura de Tépicos = W [Sem Filtro)] = | | Dias ~ |, Prajeta Inteira [ Detalhes | b
Grafico de Usoda Planejacor e e —————, S —| | Nova ,—, | Macros
Gantt~ Tarefa~ =17 | deEquipe~ 1 Outros Modos de Exibigd~ " Janela L-i” -
S g Assistente para exportagdo - Dados x b
WModos de Exibicio de Tarefa Visdos de Recurso Mado Diviséa Janela Macros -~
08Ailar20 15/Mar/20 =]
Nome da tarefa  |Custo fix0 v Actmulagio de cissh RS 20 s T e e B s | ns T e e s s )0
1 [aExecutarestrumra | msog0] g -
2 4 Executar Pilares RS 0,00 i v
3 Coraredobraraco. RS 0,00
7S Montar armacura pill RS.0,00 Qual € o formato dos dados que voc deseja exportar? [
2 Cortoforras By 000 (O Modelo de Projeto da Excel ’%
8 Montar pilar (forma RS 0,00 | el _h
7 Concretar piar RS 0,00
3 4 Executar Vigas e Laj RS 0,00 I
3 4 Montar Armadura RS 0,00 i
E 1 Cortaredobrars RS 0,00
Z | Montar armadure RS 0,00 i | — el
S 12 4 Montar Armadura RS 0,00 i I ————
a g3 Cortar & dobrar ¢ 50,00
3 Montar armadurz RS 0,00 L
3 15 | 4 Montar Formas (v RS 0,00 1
[CHT Cortar formas RS 0,00 [ ]
17 Montar formas RS 0,00 Ji-
18 | Montar Armadura ni RS 0,00 |
19 Concretar RS 0,00
Auds < Voltar Concluic | Cancetar
| " " . . ; »
=
< Dli[K] v
Ocupada ™3 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente BH m = B#H o - ' ] +
® °© Digite aqui para pesquisar o &t e " ﬁ n u < n-l‘ e W | A G gD s%RZ M/LZ'ZZMD %

Ha duas opgoes:
I Modelo de Projeto do Excel (modelo simplificado que estamos apresentando)
Il Dados Selecionados

Marque Modelo de Projeto do Excel e clique em Concluir.
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Va ao local onde vocé armazenou a exportacgdo e abra a planilha. Vocé vera a planilha
Excel® com trés abas: Tabela de Tarefas, Tabela de Recurso e Tabela de Atribuicao.

b) Exportagdao Dados selecionados (modo personalizado)
A sequéncia é a mesma da sequéncia inicial anterior, ou seja, apds salvarmos o arquivo
no formato Excel® abre-se a janela Assistente para exportagao, clicar em Avancar e
nesta nova janela ja estd marcada a op¢do Dados selecionados. Clicar em Avancar.

Nesta janela, ver Figura 15, ha duas opgdes:

l. Novo mapa
Como esta é a primeira vez que estamos salvando nesta configuracao, vamos
optar por Novo mapa.

1. Usar mapa existente
Caso vocé tenha salvo uma primeira vez, utilize esta op¢do, que é muito util
para quem precisa enviar periodicamente relatérios, porque ja esta
parametrizada por vocé.

Figura 15 — Opgoes de salvamento

H S - Ferramentas do Grafico de Gantt  exercicio_orcamento_teste 18fev20 - Project Professional

Aquive  Tarefa  Recurso  Relatsrio  Projeto [T Formato Q Diga-me o que voce deseja fazer

‘7E| ‘*E - ,*,n Uso do Recurso - £ Classificar - ~) [Sem Realce] ~ | Escalade Tempo: . Zoom ~ [ Linha do Tempo = % D
- - 5
i B- S1&8 [ planilha de Recursos B Estrutura de Topicos = W [Sem Filtro] = | | Dias ~ |, Prajeta Inteira [ Detalhes | B
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Custo fixo »  Acumulacao de custo fixo v fotal - bal N5 5 D5 T aGassDST Qe s s Db
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2 RS 0,00 Rateado RS 19.212,24 R$1 v
RS 0,00 Rateado| RS 925,48 3 Se jé tiver usado este assistente antes, talvez vocé tenha optado por salvar as

configuracdes como um mapa,

s | mson0 Ratzado, RSBI152 —
5 RS 0.00 Rateado|RS 11.41232) RS Além dos mapas que vocé pode ter salvado, o Project fornece varios mapas prontos que
8 RS 0,00 Rateado RS 811,52 F sd0 muito dteis.
i | —
———

7 RS 0,00 Ratado| RS5.2514¢ RS X . h
Escolha Novo mapa para driar as configuracdes dos dades a partir do zero.
8 RS 0,00 Rateado § 121.086,68 RS 12
= RS 0,00 Rateado RS 17.085,12 RS 1 Escolna Usar mapa existente para ver 05 mapas prontos disponiveis para vocé.
E 1 RS 0,00 Rateado RS 16.37476 RS 1
= (® Novo mapa
2 1 RS 0,00 Raieado RS71136  F el
B RS 0,00 Rateado RS 1278208 RS 1 O Usar mapa existente
2 n RS 0,00 Rateado RS 1237632 RS 1
O e RS 0,00 Raieado RS&0576 B
3 15 RS 0,00 Rateado RS 28.45552 RS 3
G 1 RS 0,00 Rateado RS 28.04878 RS [ ]
17 RS 0,00 Raizado RS40576  F Ji-
13 RS 0,00 Rateado RSBI152
1 RS 0,00 Rateado RS 6285144 RSE
K <orar B [
; ; . ;
=
< Dli[K] v
Ocupada ™3 Novas Tarefas : Agendada Automaticamente BH m = B#H o - ' ] +
i s E = POR 1532
-
58 P Digite aqui para pesquisar (o] =) ’E.‘ m ﬁ : Cl e ﬂii‘ G B' |' A& o) PTB2 04/03/2020 %

Selecionado Novo Mapa, clique em Avancar. Veja Figura 16.
Nesta tela vamos escolher os tipos de dados que queremos exportar. Observe que sao

oferecidas trés opgdes: Tarefas, Recursos e ou Atribui¢cGes, que sdo as mesmas do modelo
simplificado que apresentamos acima.
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A titulo de exemplo vamos optar por exportar somente Atribuices, entdo vamos marca-la. Na

parte seguinte podemos escolher formatacgdes do Excel® (incluir cabegalho).

Clique em Avangar.

Figura 16 — Op¢oes de dados
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Temos entdo uma nova janela, ver Figura 17.

Figura 17 — Formatagdao do Excel®
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s RS 0,00 Rateado| RS 811,52 T I
- Campo De: do Microsoft Project Para; Campo do Excel | Tibo de dados| ~ fp—
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Vocé pode alterar o nome da planilha no campo Nome da planilha de destino, por exemplo,
Atribui¢cdes Margo 2020

Na tabela abaixo de Verifique ou edite como vocé quer mapear os dados, na coluna Campo
De: do Microsoft Project, clique na seta para abrir as op¢des de dados que queremos que
sejam apresentadas na planilha Excel®.

Como exemplo, vamos selecionar os seguintes dados: ID da tarefa, Nome da tarefa, Data de
Inicio, Data de Término, Trabalho, Trabalho Realizado, Trabalho Restante, Nome do Recurso e
Unidades. Veja Figura 18.

Figura 18 — Campo de dados preenchida.
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Observe que na coluna Para: Campo do Excel aparecem os nomes dos dados que escolhemos
na Coluna Campo De: do Microsoft Project.

Clique em Avangar.
A préxima janela apresenta a opgao Salvar Mapa.

Se vocé for utilizar esta planilha semanalmente ou mensalmente, ela ja esta configurada e te
facilitara o trabalho.

Podemos filtrar os temas de interesse e enviar para os envolvidos.
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Por exemplo, se quisermos saber qual o recurso que esta envolvido com qual tarefa, basta
filtrar o nome do recurso e teremos todas as tarefas com as quais o recurso estd vinculado.
Esta informagdo podera ser enviada para este recurso, se for o caso.

Figura 19 — Planilha Excel® personalizada e exportada.

exercicio_orcamento_teste dados_selecionados_18fev20 - Excel Raberto Rafael Guidugli Filho I‘gA = —

Inserir  layoutdaPagina  Férmulas  Dados  Revisio  Exibir  Ajuda Q  Diga-me o que voce deseja fazer 5. Compartilhar

b E m=s] — &= Inserir - > - A p
2 Quebrar Texto Automaticamente | Geral - Lo I:;_d L‘.J a4

“D ‘)" Calibri In Glaw | = =

B 7 Becluir - ks

Coler N TS| O D g oo G 4§ | Formetagio Formatarcomo Estlosde | ., | Chssificar Localiare
- Condicional~  Tabelaw  Célula~ | 2 Formatar eFiltrar = Selecionar -

Area de Transfer.. Fonte F] Alinhamenta ] Namero ] Estilos Células Edicio ~
a1 - fe | 1d_da_tarefa v
4 A B C D E F G H 1 J K L M N b
1 [id_da_tarefa |Nome_da_tarefa Inicio Término Trabalho Trabalho_real Trabalho_restante Nome_do_recurso Unidades,

2 [T Executar Estrutura 1Seg02/03/20 Qui26/03/20 00 29,12 70,88 Ao 100

a1 Executar Estrutura 50g02/03/20 Qui 26/03/20 143,33h 43,49h 105,840 Ajudante de Carpinteiro "100%

a1 Executar Estrutura |Seg02/03/20 Qui26/03/20 149,33h 43,45h 105,540 Carpinteira "00%

51 Executar Estrutura Seg 02/03/20 Qui 26/03/20 1 0,29 b1 Chapa para forma o

61 Executar Estrutura Seg 02/03/20 Qui 26/03/20 1 0,29 71 Concreto 35 Mpa 1

71 Executar Estrutura Seg02/03/20 Qui 26/03/20 Ensaio compressio

31 Executar Estrutura |Seg 02/03/20 Qui26/03/20 149,33h 43,49h 105,880 Pedreiro "100%

s 1 Executar Estrutura |Seg02/03/20 Qui26/03/20 149,33h 43,4%h 105,840 |Serra Circular A "100%

101 Executar Estrutura 52g02/03/20 Qui 26/03/20 149,33h 43,49h 105,83h Servente "100%

ul3 Cortar e dobrar ago |5eg02/03/20 seg02/03/20 10 oo iG] Aco oo

13 Cortar e dobrar ago 52g02/03/20 5eg 02/03/20 8h 8n oh Ajudante de Armador A '100%

13[3 Cortar e dobrar ago 1Seg 02/03/20 Seg 02/03/20 sh 8h Oh Armador A "00%

143 Cortar e dobrar ago Seg 02/03/20 Seg 02/03/20 8h 8h oh Policorte A 'im

154 Montar armadura pilar |Ter03/03/20 Qui12/03/20 64h 16h 4sh ‘Armador A 00%

153 Montar armadura pilar \Ter03/03/20 Qui 12/03/20 64h 16h 48h ‘Ajudante de Armador A '100%_

175 Cortar formas 5eg02/03/20 Qua04/03/20 24h  28h oh Ajudante de Carpinteiro "100%

18[5 Cortar formas |Seg02/03/20 Qua04/03/20 23h 2h oh Carpinteira "100%

1[5 Cortar formas 1Seg02/03/20 Qua 04/03/207200 200 i) Chapa para forma %00

0[5 Cortar formas 'Seg02/03/20 Qua 04/03/20 24h 2h oh Serra Circular A "100%

2[5 Montar pilar (forma +armadura) ‘Sex 13/03/20 Qua18/03/20/32h  oh 320 Ajudante de Carpinteiro "100%

2[5 Montar pilar (forma + armadura) |Sex13/03/20 Qua18/03/20 32h  Oh 32h Carpinteira "100%
26 Montar oilar (forma +armadural Sex13/03/20 Qua18/03/20/32h  ©Oh  3h  AdantedeArmadorA '100% ~

Atribuigses Margo 2020 | @ . v

Contagem: 474  FH = 1 + 100%
POR 1604

® °© Digite aqui para pesquisar O 2 8 = ﬁ : a (<] n-l‘ @ i AGE zEY) o 0470372020 %‘)

Desta forma, apresentamos os assuntos programados para esta aula, no entanto, o
aprofundamento deste estudo é recomendado.

Belo Horizonte, 05 de margo de 2020.

© 2020 - Professor Roberto Rafael Guidugli Filho, Mestre
Engenheiro Civil, Especialista em Engenharia Economica
meta@consultoresmeta.com

MET

Consultores Ltda.
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