	
	Ata de Reunião
	Nº
	001
	

	
	
	Folha
	1/2
	



	
	Interna
	
	Externa
	Local:
	


	Reunião de Operações / Contratos
	
	Reunião de Gestão JPNOR


	
	Coordenação de Interface
	
	Geral com Cliente
	
	
	Diretoria / Comitê
	
	Setor


	
	Coordenação do Contrato
	
	
	Processo
	
	Disciplina


	
	Outra:
	
	
	Qual?
	


	Cliente (s):
	

	Operação (s):
	

	Resp./ Gerente do Contrato
	Data da Reunião
	Data Emissão
	Por

	
	
	
	


	Assunto
	: Kick Off Meeting


	Empresa: Participantes

	


	Tópicos – Previstos / Abordados

	


	Distribuição: 


	Item
	Descrição / Comentários / Ação
	Resp/Data

Situação

	
	Sugestão de Pauta:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Item
	Descrição / Comentários / Ação
	Resp/Data

Situação

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



























